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Portaria RF/PRE Ne 06,
De 01 de dezembro de 2023

A Portaria veio para Instituir as normas para execucao financeira, elaboracao e a
apresentacao de prestacao de contas dos recursos oriundos da Lei
Complementar N° 195, de 8 de Julho de 2022, concedidos pela Distribuidora de
Filmes S/A — RioFilme., considerando as peculiaridades do setor audiovisual e
respeitando o disposto no Artigo 70 da Constituicao Federal, observando a
transparéncia e o rigor no uso do dinheiro publico.
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Das definigoes

Valerdo as definicbes estabelecidas nas Portarias RF/PRE N° 1/2022 e
RF/PRE N° 4/2023 e nos editais publicados pela RIOFILME, sem prejuizo
daquelas constantes na legislacdo e normatizacao municipal, estadual e
federal do setor, quando aplicaveis.
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Regras de execucao financeira
da Lei Paulo Gustavo

« O agente cultural que celebrou o termo de execugao cultural prestara contas a
administracao publica por meio das seguintes categorias:

| - prestacao de informacdes in loco;
Il - prestacao de informacdes em relatdrio de execucao do objeto; ou
Il - prestacao de informacdes em relatério de execucao financeira.
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Da comprovacao da conclusao
do objeto e prestacao de contas

A definicdo da categoria de prestacao de informacdes aplicavel ao caso
concreto observara os procedimentos previstos na portaria;

* Na hipotese de a administragao publica nao dispor de capacidade operacional
para realizar a visita de verificacdao obrigatoria, sera exigida a prestacao de
informagdes em relatorio de execucao do objeto;

A documentacao relativa a execugao do objeto e a execucao financeira sera
mantida pelo beneficiario pelo prazo de cinco anos, contado do fim da vigéncia
do instrumento;
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Da comprovacao da conclusao
do objeto e prestacao de contas

* Orelatorio de execugao do objeto de que trata o inciso Il do caput, é composto
pelo material comprobatdrio de cumprimento do objeto e finalidade previsto
no termo de execucgao cultural firmado junto a RioFilme;

« A apresentacdo do material comprobatorio de cumprimento do objeto e
finalidade (relatorio de execucao do objeto) devera ser realizada nos termos
estabelecidos no respectivo termo de execugao cultural e na Portaria RF/PRE N°
4/2023;
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Da comprovacao da conclusao
do objeto e prestacao de contas

« A prestacao de informacdes in loco podera ser realizada quando o apoio
recebido tiver valor inferior a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), nos casos em
que a administracao publica considerar que uma visita de verificacao sera
suficiente para aferir o cumprimento integral do objeto;

« A utilizacao da categoria a que se refere o caput condiciona-se ao juizo de
conveniéncia e oportunidade da administracdo publica, considerada a
viabilidade operacional da realizacao das visitas;

* O agente publico responsavel elaborara relatorio de visita de verificagdo e
podera adotar procedimentos, de acordo com o caso concreto;
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Da comprovacao da conclusao
do objeto e prestacao de contas

A prestacao de informacdes em relatorio de execucao do objeto comprovara

que foram alcancados os resultados da acao cultural, por meio dos seguintes
procedimentos:

| - apresentacdo de relatorio de execucao do objeto pelo beneficiario no prazo
estabelecido no termo de execucao cultural; e

Il - analise do relatério de execugao do objeto por agente publico designado.
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Da comprovacao da conclusao
do objeto e prestacao de contas

* O relatorio de execucgao financeira sera exigido somente nas seguintes
hipoteses:

| - quando nao estiver comprovado o cumprimento do objeto, observados os

procedimentos previstos nos art. 6° e art. 7°; ou

Il - quando for recebida, pela administracao publica, denuncia de irregularidade na
execucao da acgao cultural, mediante juizo de admissibilidade que avaliara os
elementos faticos apresentados e o prazo para apresentacao do relatorio de
execucao financeira sera de, no minimo, trinta dias, contado do recebimento da
notificacao.
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Da comprovacao da conclusao
do objeto e prestacao de contas

* O julgamento da prestacao de informacdes realizado pela autoridade do ente
federativo que celebrou o termo de execucao cultural avaliara o parecer
técnico de analise de prestacao de informacdes e podera concluir pela:

| - aprovacao da prestacao de informagdes, com ou sem ressalvas; ou
Il - reprovacao da prestacao de informacgdes, parcial ou total.
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Da comprovacao da conclusao
do objeto e prestacao de contas

« Na hipotese de o julgamento da prestacdao de informacdes apontar a
necessidade de devolugao de recursos, o agente cultural sera notificado para
que exerca a opgao por:

| - devolugao parcial ou integral dos recursos ao erario;
Il - apresentacao de plano de acdes compensatérias; ou

Il - devolugao parcial dos recursos ao erario juntamente com a apresentacao de
plano de acbes compensatorias.
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Legislagoes
Pertinentes

 RGCAF - Regulamento Geral do Cddigo de Administracao Financeira e
Contabilidade Publica do RJ — Aprovado pelo Decreto Municipal N° 3221/81;

« Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
* Resolugao SMF N° 2644/2010;

* Lei Municipal N°1672/91 - Lei de Criagao da RIOFILME;
» Leidas Estatais N°13.303/2016;

» Portaria de Prestacao de Contas N° 001/2022.
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PORTARIA RF/PRE Ne° 001,
de 2 de fevereiro de 2022

Na data de 02/02/2022, a RIOFILME publicou no D.O. Rio, e no seu Site, a nova Portaria, que
veio para instituir o roteiro basico da elaboragao e apresentacdao de prestacao de contas,
referentes aos aportes financeiros concedidos pela RIOFILME, considerando as
peculiaridades do setor audiovisual e respeitando o disposto no Artigo 70 da Constituicao
Federal, observando a transparéncia e o rigor no uso do dinheiro publico.
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Capitulo |
Da movimentacgao, aplicagao
e devolucao dos recursos

Apds o aporte na conta cadastro informada a RIOFILME, o valor recebido devera ser
transferido integralmente para conta movimento, especifica e exclusiva para a execugao do
objeto do contrato, sendo expressamente vedada a utilizagdo dessa conta movimento para
qualquer movimentacado bancaria que nado esteja vinculada ao objeto do contrato e ao aporte
efetuado pela RIOFILME.
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Capitulo |
Da movimentacgao, aplicagao
e devolucao dos recursos

« A execucao financeira dos recursos somente podera se dar por meio de transagoes
digitais identificadas, ndo sendo permitidos saques em espécie;

* No caso de adiantamento de despesa, apds a publicacdo do extrato do instrumento
contratual no D.O. RIO, o PROPONENTE devera depositar na conta movimentacao, valor
suficiente para absorver as despesas projetadas, e se reembolsar posteriormente
mediante apresentacao dos documentos fiscais;

oy GOVERNOG FEDERAL Fir'an
Aot s R. oPoAL ; ’ SENAI
[CHRIOFILME EERIO | comra T | ™ uott PRal e g
P R E F t ! T u n A UNIAD E RECONSTRUGAD f




Capitulo |
Da movimentacgao, aplicagao
e devolucao dos recursos

O aporte recebido devera ser aplicado em renda fixa, com liquidez imediata, e se o
rendimento for superior a 20% do valor do aporte, a utilizacdo devera ser submetida a
autorizagao prévia da RIOFILME;

* O PROPONENTE podera remanejar em até 20% do valor total do aporte, entre as rubricas
do orgamento aprovado no momento da contratacdo. As variagdes superiores a 20%
e/ou a inclus@o ou substituicao de rubrica, deverao ser aprovadas pela RIOFILME, antes da
realizacao das efetivas despesas;
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Capitulo |
Da movimentacgao, aplicagao
e devolucao dos recursos

* No caso de nao utilizacao total dos recursos, ou havendo saldo
remanescente, incluindo os rendimentos, estes deverao ser devolvidos
mediante depdsito bancario na conta apontada pela RIOFILME (Art. 9°).
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Capitulo Il
Da comprovacgao das despesas

« Todas as despesas deverao ser comprovadas mediante apresentacdao de documento
fiscal valido, com excecao daquelas classificadas como pequenas despesas tratadas no §
2°.do Art. 19;

 Os documentos fiscais originais comprobatorios das despesas realizadas deverao
obrigatoriamente respeitar as seguintes especificacoes:

|. Ser emitido em nome do PROPONENTE;

II. Conter o texto: “Esta despesa esta sendo custeada pela RIOFILME - Contrato n°
referente ao Projeto (NOME DO PROJETO)";

Ill. Conter o detalhamento do servico prestado ou produtos adquiridos, inclusive a
quantidade e o valor de cada item.
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Capitulo Il
Da comprovacgao das despesas

« Para os servicos personalissimos, o documento fiscal devera conter o nome do
profissional contratado;

* As despesas com hospedagem deverao ser comprovadas por nota fiscal, com a
devida identificacdo do nome do héspede com vinculos de trabalho com o projeto
relacionado no registro da fatura (a ser anexada na nota fiscal), ou por declaragao
da PROPONENTE;
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Capitulo Il
Da comprovacgao das despesas

* No caso de aquisicao de passagem aérea o PROPONENTE devera apresentar nota
fiscal, fatura ou duplicata, juntamente com a efetiva confirmacdo de embarque ou
similar;

* Nos casos de contratacao de pessoa fisica, prestadora de servicos, o pagamento
devera ser efetuado por meio de RPA - Recibo de Pagamento a Autdénomo,
devidamente preenchido e acompanhado dos comprovantes dos recolhimentos dos
respectivos tributos e encargos.
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Capitulo Il
Da despesas em moeda estrangeira

« Os gastos em moeda estrangeira deverdao ser comprovados mediante /nvoice,
documento original fiscal ou equivalentes, devendo as faturas, recibos e notas fiscais e

quaisquer outros documentos comprobatérios serem emitidos em nome do
PROPONENTE;

* As despesas deverdao ser acompanhadas de relatério com os termos traduzidos, e
contrato de cambio emitido por instituicdo financeira autorizada a funcionar pelo
BACEN, discriminando: emitente da fatura (/nvoice), natureza da operagao, vinculagao
aos servicos ou materiais informados na fatura, taxa de cambio, os tributos e as tarifas
incidentes.
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Capitulo IV
Do reembolso

« Os reembolsos referentes as despesas realizadas com recursos préprios do
PROPONENTE ou de terceiros serao admitidos exclusivamente para as seguintes
hipoteses:

|. Pagamento por figurante de até R$ 1.000,00 (um mil reais) por més;

Il. Compras de mercadorias de até R$ 1.000,00 (um mil reais) cada;

Ill. Despesas de até R$ 1.000,00 (um mil reais) por locacéao;

V. Compras de materiais e insumos no exterior, na forma do Capitulo Ill.
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Capitulo IV
Do reembolso

« Os reembolsos referentes as despesas realizadas com recursos proprios da
PROPONENTE ou de terceiros somente serdo aceitos caso atendam as seguintes
condicdes, cumulativamente:

|. Apresentacao dos documentos fiscais das despesas reembolsadas;

II. Comprovagao de vinculo com o projeto das pessoas naturais ou juridicas que
tenham sido as beneficiarias;

Ill. As despesas tenham sido realizadas através de transferéncias bancarias
identificadas ou cartdo de crédito;
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Capitulo IV
Do reembolso

V. Apresentacdo de comprovante de pagamento ou fatura de cartao de crédito com a
identificacdo dos beneficiarios finais dos recursos;

V. Despesas realizadas até a data do débito da conta movimento do projeto destinado ao
reembolso ao beneficiario;

VI. Os documentos fiscais relativos as despesas reembolsadas devem cumprir com as
formalidades estabelecidas no Capitulo Il.
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Capitulo IV
Do reembolso

* Sera admitido o reembolso de despesas de pequeno porte, para as quais 0s
documentos fiscais ndo cumpram todas as exigéncias estabelecidas no Capitulo
I, até o limite de 5% (cinco por cento) do aporte da RIOFILME, limitado ao teto de
R$5.000,00 (cinco mil reais), desde que devidamente justificado;

« As despesas de pequeno porte deverao ser relacionadas no Anexo VIII - " Relacdo
de Pagamento de Pequenas Despesas”.
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Capitulo V
Dos limites das despesas

*  Aplicam-se os limites abaixo as seguintes despesas:

l. 10% no caso dos servicos de gerenciamento, por meio de nota fiscal emitida,
obrigatoriamente, pela PROPONENTE, preservando as demais caracteristicas
previstas no Art. 14.

II. 25% no caso de um mesmo fornecedor, ou grupos de empresas vinculadas
a um mesmo sécio, inclusive o PROPONENTE.

Obs.: Esses limites ndo sao cumulativos.
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Capitulo V
Dos limites das despesas

O limite disposto no inciso |l ndo se aplica aos seguintes casos:

|. Desenvolvimento de Projetos;

ll. Finalizacao;

I1l. Comercializacao;

V. Animacao;

V. Games;

V1. Producao com orcamento de até R$500.000,00.
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Capitulo V
Dos limites das despesas

» Os percentuais de gastos obrigatorios, na cidade do Rio
de Janeiro, serao definidos no instrumento contratual.
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Capitulo VI
Despesas nao aceitaveis

«  Serdo recusadas as despesas:

|. Que ndo tenham relacao com o objeto do contrato ou instrumento congénere firmado
com a RIOFILME;

Il. Realizadas em data anterior a publicacdao do extrato do instrumento contratual que
concedeu o aporte no D.O.RIO;

[11. Com data de emissao posterior a 30 dias da data do débito em conta corrente;
IV. Comprovadas com documentos ilegiveis;

V. Pagamento de concessionaria (referente a agua, gas, luz e telecomunicagao);
VI. Com bebidas alcodlicas;
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Capitulo VI
Despesas nao aceitaveis

VII. Referentes a juros, mora ou multa resultantes de despesas pagas fora da data de
vencimento;

VIIl. Com tarifas bancarias, a excecao daquelas relativas a conta movimento
especifica do projeto;

IX. Comprovadas por meio de recibos que nao sejam aceitos pelo fisco Municipal,
Estadual e Federal, excetuando-se o caso previsto no Art. 19, §2° e a locacao de
espaco, aceitando-se recibo simples, desde que acompanhado de copia do contrato
de locacdo e dos documentos pessoais do locador, quando este for pessoa fisica;
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Capitulo VI
Despesas nao aceitaveis

X. Referentes a locacao de sede/escritério do PROPONENTE;

XI. Comprovadas por meio de recibos em desacordo com o Capitulo IIl - DA
COMPROVACAO DAS DESPESAS, exceto nos casos das pequenas despesas
tratadas no § 2°. do Art. 19;

XIl. Comprovadas por meio de documentos fiscais de empresas cujo objeto
social nao tenha relacao com o servigo prestado ou mercadorias fornecidas;
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Capitulo VI
Despesas nao aceitaveis

XIlI. Realizadas para manutencao ou aquisicao de bens caracterizados como permanentes,
tais como veiculos, maquinario cenografico, equipamentos e afins, excetuando-se midias
destinadas exclusivamente para o conteudo audiovisual do projeto, tais como HD, MOD-
DISK, cartdao de memoria, (...);

XIV. Com o pagamento de tributos cujo fato gerador seja o resultado, lucro, receita
auferidos pelo PROPONENTE ou pelo coprodutor;

XV. De pro-labore;

XVI. Despesas de Agenciamento/Captacao de Recursos.
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Capitulo VII
Do prazo e da forma de encaminhamento

da prestacao de contas

A prestacdao de contas devera ser apresentada no prazo maximo de 180
(cento e oitenta) dias corridos a contar da conclusao do objeto do contrato
firmado com a RIOFILME;

« O PROPONENTE devera apresentar a prestacao de contas individualizada;
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Capitulo VII
Do prazo e da forma de encaminhamento

da prestagcao de contas

* Naapresentacao da prestacao de contas o PROPONENTE devera anexar:
Anexo | - Demonstrativo do orcamento Aprovado x Executado;
Anexo Il — Relagdo de Pagamentos;
Anexo Il - Demonstrativo de Movimentacao Bancaria e Aplicagao Financeira;
Anexo IV — Relatorio Execucao do Projeto;
Anexo V — Declaragao de Responsabilidade;
Anexo VI — Declaracao de Cumprimento de Contrapartida;
Anexo VII - Demonstrativo de Aquisicao de Equipamentos;
Anexo VIII - Relagdo de Pagamento de Pequenas Despesas;
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Capitulo VII
Do prazo e da forma de encaminhamento

da prestacao de contas

« (Copia digital do extrato bancario da conta movimento, referente ao periodo da
prestacdo de contas, bem como toda a movimentacao dos recursos e das
aplicacoes financeiras;

«  (Copia digital dos documentos fiscais (Nota Fiscal, RPA, Recibos, Cupom Fiscal), das
despesas informadas na Relagao de Pagamentos - Anexo II;

« (Copiadigital de cheques nominais emitidos aos credores;

« Copia digital dos DOC's, TED's, TEV's, PIX's e outros comprovantes de saida dos
valores da conta corrente, em nome do credor.
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Capitulo VII
Do prazo e da forma de encaminhamento

da prestacao de contas

*  Os documentos deverao ser entregues da seguinte forma:

l. Em suporte digital (pen drive), rigorosamente em ordem cronoldgica e de forma idéntica
a informada no Anexo Il - Relacdo de Pagamentos;

ll. Em arquivo, no formato PDF, no tamanho maximo de 7 MB (sete megabytes) por
documento;

lll. Cada documento fiscal devera ser encaminhado em um Unico arquivo PDF, o qual inclua
seu respectivo comprovante de pagamento e documentos eventualmente relacionados ao
mesmo;

Obs: A responsabilidade pela legibilidade, integridade e fidelidade das cépias digitais é do
PROPONENTE.
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Capitulo VII
Do prazo e da forma de encaminhamento
da prestacao de contas

« Ao finalizar a prestacdo de contas, o extrato bancario devera apresentar saldo
igual a zero, e em caso de saldo remanescente da execugao do projeto, o
montante devera ser recolhido aos cofres da RIOFILME, mediante depdsito
na respectiva conta corrente, na forma prevista no Art. 9°. O comprovante de
deposito do saldo remanescente integrara a prestacao de contas.
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Capitulo VII
Do prazo e da forma de encaminhamento
da prestacao de contas

O PROPONENTE devera manter os documentos originais que comprovem a totalidade das
despesas efetuadas com recursos do aporte recebido da RIOFILME, arquivadas em meio
fisico (quando for o caso) e digital, em ordem cronoldégica ou ordem em que se
encontrarem dispostos no Anexo |l - Relagao de Pagamentos, pelo prazo de 5 (cinco) anos,
contados a partir da publicacdo no Diario Oficial da aprovagao da prestacao de contas pela
RIOFILME, a disposicao dos 6rgaos de controle interno e externo.
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Capitulo IX
Disposigoes Finais

Os projetos que recebam apoio ou investimento da RIOFILME deverdao expor sua
logomarca conforme estabelecido em seus respectivos contratos e no “Manual de
Aplicacao de Marcas da RIOFILME", disponivel no site da RIOFILME;

Quando for constatada na andlise da prestacdo de contas qualquer pendéncia ou
irregularidade, o PROPONENTE sera contatado para providenciar a regularizacdao dos
itens apontados no prazo de 30 (trinta) dias, e podendo ser prorrogado 1 (uma) vez por
igual periodo, findo os quais, caso ndo sejam apresentadas as devidas regularizacdes,
poderao ser aplicadas as sang¢des;
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Capitulo IX
Disposigoes Finais

Caso a irregularidade seja insanavel e/ou as justificativas apresentadas pelo
PROPONENTE nao sejam aceitas, os valores utilizados serao glosados;

O PROPONENTE podera ficar impossibilitado de receber novos recursos da
RIOFILME, até que regularize suas pendéncias ou irregularidades;
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Capitulo IX
Disposigoes Finais

Apos o preenchimento dos Anexos, o PROPONENTE podera elaborar
documentos complementares, visando facilitar a analise da Prestacdo de
Contas;

Os casos omissos ou situagcOes especiais nao especificadas na Portaria, serao
levados para consideracao e analise do Diretor Presidente da RIOFILME, apos
manifestacao dos setores competentes.
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Em caso de duvidas:
Email: pcriofiime@gmail.com

acompanhamentoriofiime@gmail.com riofilme.com.br
Tel. contato: (21) 2225-7082




